
 

 

คู่มือส ำหรับผู้ปกครอง 

ศูนย์พัฒนำเด็กเล็กบ้ำนโพนทอง 

 
สังกัด 

กองกำรศกึษำ ศำสนำและวัฒนธรรม 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลอุ่มจำน 

อ ำเภอประจักษ์ศิลปำคม  จังหวัดอุดรธำนี 
 



 

คู่มือส ำหรับผู้ปกครอง 

งำนบริกำร  : การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับปฐมวัย ในศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก สังกัด องค์การ   
        บริหารส่วนต าบลอุ่มจาน 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  : ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านโพนทอง  สังกัด กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม     
  องค์การบริหารส่วนต าบลอุ่มจาน 

กระทรวง  : กระทรวงมหาดไทย 

ชื่อกระบวนกำรงำน : การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับปฐมวัย ในศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก สังกัด กองการศึกษา    
  ศาสนาและวัฒนธรรม   องค์การบริหารส่วนต าบลอุ่มจาน 

หน่วยงำน  : องค์การบริหารส่วนต าบลอุ่มจาน 
เจ้ำของกระบวนกำรงำน 

ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต  หรือที่เกี่ยวข้อง 

1.รัฐธรรมนูญแห่งราชอานาจักรไทย (ฉบับชั่วคราว) พ.ศ.2557 

2.พระราชบัญญัติการก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 

3.กฎกระทรวงว่าด้วยการก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการนับอายุเด็กเพ่ือเข้ารับการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ.2545 

4.พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ.2545 

5.พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ  พ.ศ.2542 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2545 และแก้ไขเพ่ิมเติม
ฉบับที่ 3 พ.ศ.2553 

6.ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยหลักฐานในการรับนักเรียนเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ.2548 

7.นโยบายและแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการรับนักเรียน สังกัด กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร     ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1.ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านโพนทอง            วันจันทร์ ถึง ศุกร์ 
  โทรศัพท ์: 085-6451897 (ครูเพ็ญศรี)       (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

2.กองการศึกษาฯ อบต.อุ่มจาน 
  โทรศัพท์ : 042-219968  ต่อ 5335 
  โทรสาร  : 042-219968 
 



 
 
ขั้นตอนระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้ปกครองยื่นเอกสารหลักฐาน
การสมัครเพ่ือส่งเด็กเข้าเรียน
ในสถานศึกษาตามวันเวลา
และสถานที่ที่สถานศึกษาใน
สังกัด องค์การบริหารส่วน
ต าบลอุ่มจาน 

1 วัน ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก
บ้านโพนทอง  สังกัด 
กองการศึกษา ศาสนา
และวัฒนธรรม 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลอุ่มจาน 

ระยะเวลาการ
เปิดรับสมัคร
และสถานที่รับ
สมัครตาม
สถานศึกษาใน
สังกัดองค์การ
บริหารส่วน
ต าบลอุ่มจาน 

2 การพิจารณา การพิจารณารับเด็กเข้าเรียน 1 วัน ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กต า
บ้านโพนทอง  สังกัด 
กองการศึกษา ศาสนา
และวัฒนธรรม 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลอุ่มจาน 

ระยะเวลาการ
เปิดรับสมัคร

และสถานที่รับ
สมัครตาม

สถานศึกษาใน
สังกัดองค์การ
บริหารส่วน

ต าบลอุ่มจาน 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ (เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ) 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จ านวนเอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหตุ 

1 สูติบัตรนักเรียน - 1 1 ฉบับ - 
2 ทะเบียนบ้านนักเรียน - 1 1 ฉบับ - 
3 ทะเบียนบ้านบิดา 

มารดาหรือผู้ปกครอง 
- 1 1 ฉบับ - 

4 ใบเปลี่ยนชื่อ (กรณีมีการ
เปลี่ยนชื่อ) 

- 1 1 ฉบับ - 

5 รูปถ่ายขนาด  2 นิ้ว - 3 - ฉบับ - 

ค่ำธรรมเนียม 
-ไม่มี 

ช่องทำงกำรร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่ เป็นไปตามข้อตกลงที่ ระบุ ไว้ข้ างต้นสามารถติดต่อเ พ่ือร้อง เรียนได้ที่                    
องค์การบริหารส่วนต าบลอุ่มจาน หรือเว็บไซต์ www.Umjan.go.th 


